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1) OM FOLKBILDNINGEN OCH FOLKUNIVERSITETET

Atomen beskriver hur folkbildningsverksamheten styrs och finansieras pa en mer
overgripande niva. Den ar i sin struktur uppbyggd efter Folkbildningsradets
statsbidragsvillkor med Folkuniversitetets tolkning av respektive del. Den redogor for vara
intentioner och det regelverk som ska foljas inom Folkuniversitetet. Atomen belyser dven
fragor om rapportering, uppfoljning och kvalitetssakring.

Statens mal och fyra syften

| regeringens proposition 2013/14:172 »Allas kunskap — allas bildning« formulerades for
forsta gangen ett sarskilt mal for folkbildningspolitiken. »Folkbildningen ska ge alla
mojlighet att tillsammans med andra 6ka sin kunskap och bildning fér personlig utveckling
och delaktighet i samhallet.« De fyra syften som ar grundlaggande skal for statens stod,
framgar av Forordning 2015:218 om statsbidrag till folkbildningen.

Demokratisyftet
att stddja verksamhet som bidrar till att starka och utveckla demokratin.

Pdverkans- och mangfaldssyftet

att bidra till att gora det mojligt for en 6kad mangfald av manniskor att paverka sin
livssituation och skapa engagemang att delta i samhallsutvecklingen.

Utbildnings- och bildningssyftet
att bidra till att utjdamna utbildningsklyftor och héja bildnings- och utbildningsnivan i
samhallet.

Kultursyftet
att bidra till att bredda intresset for och 6ka delaktigheten i kulturlivet.

Utgangspunkter for statens stod till folkbildningen

Folkbildningsverksamheten kdannetecknas av att den ar fri och frivillig. Verksamheten ska
utga ifran deltagarnas behov och erfarenheter. Folkbildningens pedagogik bygger pa att
deltagarna ges stort inflytande 6ver upplagg och innehall i den aktivitet de deltar i.
Studiecirkelverksamhet med gemensamma planmassigt bedrivna studier ska utgora basen
for verksamheten. Den samlade folkbildningen ska vara riksomfattande och finnas i alla
kommuner. Studieférbundets sarart och profil ska genomsyra verksamheten. Nar detta
skrivs (december 2024) remissbehandlas en ny folkbildningsutredning med nya forslag till
mal och delmal. Tills riksdagen beslutat annat ar det dock ovanstaende mal och syften som
galler.

»Allas kunskap — Allas bildning«

| regeringens folkbildningsproposition fran 2013, »Allas kunskap — Allas bildning«, sags
bland annat om folkbildningen att:

e den ska vara tillganglig for alla

e den sker tillsammans med andra

e kunskap och bildning starker manniskan

e den bidrar till individens personliga utveckling
e den har ett demokratiskt varde.

Studieforbundens roll som kulturbarare beskrivs med att de ska agera som lokala och

regionala arenor dar deltagarna inte bara konsumerar kultur utan ocksa skapar kultur.
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Genom folkbildning starks individerna i partnerskapet mellan ideell, offentlig och privat
sektor. Folkbildningen genomfér pa manga hall ett gediget mangfaldsarbete.

Statistiken visar dock att en storre bredd nar det galler deltagare skulle kunna nas.

»Malet for demokratipolitiken dr en levande demokrati dar individens mojligheter till
inflytande forstarks och de manskliga rattigheterna respekteras. Principerna om demokrati
och manskliga rattigheter, sdsom de fastslagits i vara grundlagar, utgdr samhallets
grundlaggande vardegrund.

Utifran dessa principer kan ett socialt sammanhallet samhalle skapas i vilket individerna
kan enas om och acceptera fattade beslut samt ta ansvar for det gemensamma samhallets
utveckling. Folkbildningen har en viktig roll i denna utveckling.«?!

1. Citerat ur proposition 2013/14:172
Bidragsgivare
Statsbidrag

Staten bidrar 2025 med cirka 1,4 miljarder till de atta studieférbunden. Staten bidrar
aven till landets folkhégskolor som ar en del av folkbildningen.

Regionbidrag

Regionernas stod till studieforbunden syftar till att stodja en regional verksamhet. Det
innebar ofta att verksamheten ska omfatta ett visst antal kommuner. Stédet kan till
exempel avse att tacka kostnader for utbildning av ledare, organisationer, funktionarer
och fortroendevalda och verksamhet som kulturprogram, kulturgruppsverksamhet och
amatorstod.

Kommunbidrag

Kommunbidragen ar ett stod till studieférbundens verksamhet i kommunen. Kommunernas
bidrag till studieforbunden fortsatter minska och allt fler kommuner tar helt bort eller styr
vad bidraget till folkbildningen kan anvandas till.

Folkbildningens former kan ibland komma i konflikt med en 6nskan frdn kommunen om att
studieférbunden ska svara for en viss verksamhet. Vi kan da behéva paminna om
folkbildningens kannetecken och om skillnaden mellan en fri och frivillig
folkbildningsverksamhet och verksamhet som sker pa uppdrag aven kommun.

Folkbildningsradet

Folkbildningsradet, Fbr, fattar beslut om, och férdelar statsbidraget till studieférbund och
folkhogskolor. De faststaller villkor, kriterier och modell for férdelning av statsbidraget. Fbr
har ocksa ansvar for uppféljningen av statsbidraget och att utvardera om statens syften
med bidraget till folkbildningen uppfylls.

Studieforbunden i samverkan

Studieférbunden i samverkan, i dagligt tal Studieférbunden, ar de atta studieférbundens
bransch- och intresseorganisation. Studieféorbundens Etikgrupp arbetar bland annat med
overenskommelser sasom Kvalitetskoden. Respektive forbundsstyrelse ansvarar for
inférande av sadana i verksamheten.

De dtta studieférbunden

ABF, Bilda, Folkuniversitetet, Medborgarskolan, NBV, Sensus, Studieframjandet samt
Studieforbundet Vuxenskolan.
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Folkuniversitetets idé, etik och ansvarsnivaer

Folkuniversitetets idé ar att kunskap och skapande ger manniskor forutsattningar for ett
rikare liv. Vart omfattande kursutbud vander sig till en bred allménhet. Vi utgar fran ett
vetenskapligt forhallningssatt och belyser amnena sa allsidigt som méjligt.
Folkuniversitetet tillkom pa initiativ av studenter och larare vid universiteten. Idag bestar
Folkuniversitetet av fem fristaende stiftelser med sate i Lund, Géteborg, Stockholm,
Uppsala och Umea vilka bedriver verksamhet i stort sett i hela landet.

Huvudman for stiftelserna ar universiteten och studentkarerna pa respektive ort samt
Folkuniversitetsforeningen. Vi ar fristaende fran politiska, religiosa, kommersiella och
fackliga intressen. Vi behover darfor inte ta hansyn till sarintressen nar vi utvecklar kurser,
foreldasningar och seminarier.

Folkbildningstanken, som ar alla manniskors livslanga ratt att fritt soka efter kunskap,
genomsyrar var pedagogik, organisation och vara varderingar. Vi hdavdar att kunskap inte
bara ger fardigheter och 6kad forstaelse av varlden, utan ocksa skapar forutsattningar for
engagemang, delaktighet och tolerans. Vi stdder och uppmuntrar allas fria sdkande efter
kunskap och bildning under hela livet.

Ta vara pa mangfaldens méjligheter

Varje deltagare bar med sig erfarenheter och kunskaper som kan vara av varde for de
andra. Samtalet och utbytet deltagarna emellan blir darmed en del av bildningsprocessen.

Var bredd dr var styrka

Folkuniversitetet arbetar med manga olika utbildningsformer och ar verksamma i stora
delar av utbildningssystemet. Var stravan ar att vid var tidpunkt fylla manniskors och
samhallets behov av bildning och utbildning. Vi maste samtidigt vara noga med att
uppmadrksamma skiljelinjen mellan den statsbidragsberattigade folkbildningsverksamheten
och annan verksamhet hos oss.

Folkuniversitetets etiska férhallningssdtt

Vi ska genomfora var verksamhet med beaktande av gallande villkor och anvisningar. Vid
oklarheter eller tolkningssvarigheter ska vi utga fran de intentioner som kan ha motiverat
villkoret/anvisningen och handla i enlighet med dem. Vi ska i olika bedémningsfragor traffa
egna valgrundade beslut och undvika att anfora andra studieférbunds eller anordnares
beslut som grund for egna stallningstaganden. Vi ska upptrada pa ett korrekt satt i
forhallande till bidragsgivare och andra aktérer inom vara arbetsomraden.

Vi ska aktivt delta i gemensamma anstrangningar att sakerstalla och utveckla kvaliteten i
vart offentligstodda arbete. Vi ska konsekvent folja de rekommendationer och
overenskommelser som traffas inom ramen for Studieférbunden eller som
Folkuniversitetet pa annat satt traffar med 6vriga studieférbund.

Ansvarsnivdaer inom Folkuniversitetet

Folkuniversitetet bestammer liksom 6vriga studieférbund inom formellt mycket vida ramar
over den verksamhet vi anordnar med sto6d av statsbidrag. Vi styrs i princip inte av
bidragsgivarna vad géller val av innehall, malgrupper, arbetsformer, tid och plats for vara
aktiviteter. Med detta foljer ett stort ansvar som ytterst galler medborgarnas ratt att veta
att skattemedel anvands i 6verensstimmelse med riksdagens beslut. Vi maste sjalva
kontinuerligt ta stallning till om verksamhet, som rapporteras som underlag for statsbidrag,
ligger i linje med av riksdagen beslutade syften med bidraget.
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For att pa ett tillforlitligt satt klara denna gréansdragning kravs férutom kriterier for
statsbidragets anvandning dven rutiner for regelbunden granskning och kontroll av
verksamheten.

Forbundsstyrelsens ansvar

Folkuniversitetets férbundsstyrelse har som mottagare av statsbidraget det yttersta
ansvaret for att all verksamhet som rapporteras som underlag for statsbidrag uppfyller
Folkbildningsradets villkor och kriterier for bidraget samt att den star i god
Overensstammelse med statens intentioner. Det betyder att férbundsstyrelsen ansvarar for
att férbundet utfardar anvisningar, har rutiner for internkontroll och i 6vrigt fullgér de
aligganden som foljer av att forbundet &r mottagare av statsbidrag.

Generalsekreteraren och forbundskansliet forbereder forbundsstyrelsens beslut avseende
den interna statsbidragsfordelningen och ovriga drenden som ror den
statsbidragsberattigade folkbildningsverksamheten och svarar i dvrigt for de I16pande
besluten och atgarderna.

Forbundsstyrelsen dger ocksa varumarket Folkuniversitetet. Av det foljer att
forbundsstyrelsen har ett 6vergripande ansvar for verksamhetens inriktning och innehall.

Stiftelsestyrelsens ansvar

Stiftelsestyrelserna ansvarar inom respektive region for de aligganden som féljer av att
stiftelserna inom Folkuniversitetet ar lokala anordnare av folkbildningsverksamheten.
Stiftelserektor ar inom regionen ansvarig for verksamhetens genomfdrande. Rektor och
regionkansliet férbereder inom respektive stiftelsestyrelse beslut i arenden som rér den
statsbidragsberattigade folkbildningsverksamheten samt svarar i ovrigt pa styrelsens
vagnar for I6pande beslut och atgarder.

Som lokal anordnare finns ett sarskilt ansvar for stiftelsen att svara for att andamalsenliga
rutiner finns for planering, kontroll och rapportering av genomford verksamhet. Rektor ska
utfarda beslutsordning/delegationsordning for stiftelsen. Av den ska framga vilka
befattningshavare som bar ansvaret for att folkbildningsverksamheten foljer géllande
regelsystem.

Ansvarsfoérdelningen inom Folkuniversitetet forutsatter:

att befattningshavaren som enligt delegationsordningen bar ansvaret for att
folkbildningsverksamheten uppfyller kraven, ar medveten om detta och har fatt adekvat
utbildning for uppgiften

att, i det fall det rader tvekan om en aktivitet fyller de olika krav som finns, ska fragan
understiéllas rektor eller den funktion rektor utsett att for sin réakning fatta beslut for
stiftelsens rakning

att, i det fall tvekan kvarstar, ska rektor tillse att fragan understalls
generalsekreteraren eller den generalsekreteraren utsett att for sin rakning fatta
beslut.

Foreligger delade meningar i fragor som ror genomférande och rapportering av
statsbidragsberattigad folkbildningsverksamhet galler stiftelserektors beslut fore
verksamhetsansvarigs och generalsekreterarens fore rektors.

Stiftelserektor ansvarar for att generalsekreteraren informeras om eventuella externa
granskningar av folkbildningsverksamheten. Granskningarna kan ske pa initiativ av till
exempel kommun, region eller ske inom ramen for ett lansbildningsforbund.
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Etikgruppen

Pa nationell niva finns Etikgruppen till vilken varje stiftelse utser en ledamot. Pa uppdrag av
forbundsstyrelsen, generalsekreteraren och folkbildningsansvarig arbetar gruppen aktivt
med de kontroller av folkbildningsverksamheten som stipuleras av Folkbildningsradet.
Gruppen ar ocksa ett forum for tolkning och bedémning, erfarenhetsutbyte och larande.
Generalsekreteraren leder, tillsammans med folkbildningsansvarig, gruppen och vid behov
knyts fler medarbetare fran forbundskansliet till den. Tolknings- och tillampningsfragor i
stiftelserna skall kanaliseras via respektive stiftelses ledamot i etikgruppen for bedémning
av folkbildningsansvarig och eventuellt beslut av generalsekreteraren.

Fem stiftelser och ett forbundskansli

I korthet

Folkuniversitetet tillkom pa initiativ av studenter och larare vid universiteten. Idag bestar
Folkuniversitetet av fem stiftelser med sate i Stockholm, Uppsala, Goteborg, Lund och
Umea. Folkuniversitetet har verksamhet i hela landet. Férbundskansliet finns i Stockholm.
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2) VERKSAMHETENS KVALITETER

I detta avsnitt beskrivs vilka kvaliteter i ett studieférbunds verksamhet som utgér
férutsdttningar for att fa statsbidrag. Ett studieférbund ska arbeta med dessa kvaliteter utifran
profil, idégrund och verksamhetsmal.

Kvaliteterna dr utgdngspunkter for Folkbildningsradets uppfélining, utvdrdering och
bedémning av studieférbundets verksamhet.

Verksamhet med dessa kvaliteter ska leda till att de samhdllseffekter som uttrycks i statens
syften med statsbidraget till folkbildningen uppnds.

2.1 Bildning

Folkbildningen dr en bred folklig rérelse som studieférbunden bidrar till att skapa
férutsdttningarna fér. Verksamheten dr deltagarstyrd. Studiecirklar och kulturaktiviteter méter
mdnniskors behov av Idrande, kultur, gemenskap och personlig utveckling vid olika tillfdllen i
livet och ger kunskaper och féardigheter. Studieférbunden arbetar aktivt fér att nG en mangfald
av mdnniskor och ge méjligheter till bildningsresor.

Folkbildningen i studieférbunden dr fri och frivillig. Det betyder att deltagarnas
bildningsprocesser styrs av deras egna intressen och ambitioner och att studieférbunden ér
sjdlvstdndiga aktérer i samhdllet. Cirkelledare och andra pedagogiska ledare ¢ér avgérande fér
kvaliteten i verksamheten. Verksamheten bedrivs med progression, sa att den bygger vidare
pd deltagarnas tidigare kunskaper och férdigheter.

Studieférbundens folkbildningsverksamhet stérker ménniskor och stérker pa det viset
samhdllet. Studiecirklarna dr det viktigaste redskapet. Studiecirkeln dr en flexibel form som
bygger pd méte, samarbete, samtal, skapande och reflektion med olika betoning pd dessa
delar. Studiecirkeln dr anpassad till deltagares skiftande behov, till samhdillsbehov,
utbildningsbehov och till olika sammanhang i lokalsamhdillet, civilsamhdillet och i kulturlivet.

Folkuniversitetets dtagande for Bildning

e Viska arbeta aktivt for att na en mangfald av manniskor och ge mojligheter till
bildningsresor for individen.

e Viplanerar att 6ka antalet studiecirklar.

e Vartengagemang for en god kommunal narvaro kvarstar och vi ska erbjuda
verksamhet i fler kommuner dn idag. Vi kommer ocksa att genomféra
forskningsféreldasningar i fler kommuner.

e Viska vidareutveckla vart samarbete med landets senioruniversitet for atti an
hogre grad mota behoven hos en aldrande befolkning.

e Viska utveckla och erbjuda fler studiecirklar pa distans inom
arbetslivsrelaterade &mnen samt inom andra @mnesomraden, t.ex. inom
hallbarhet, humaniora och samhallsvetenskap, for att na fler deltagare dver
hela landet.
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e Viska starka utbudet av ledarledd utbildning av cirkelledare i grupp i alla vara
fem regioner med malet att erbjuda utbildningen?! vid minst 20 tillfdllen per
ar med malet att na 250 ledare.

2.2 Demokrati och delaktighet

De grupper som verkar inom folkbildningen anvéinder demokratiska arbetsformer. Deltagarna
far redskap att pdverka sin egen situation och samhdllet. Detta tillsammans med
verksamhetens stora omfattning gor att folkbildningen bidrar till ett aktivt medborgarskap och
stdrker och utvecklar demokratin.

Folkbildningen dr kompensatorisk genom att den sdrskilt verkar med och fér dem som
samhdlle, kulturliv och utbildning annars dr mindre tillgdngligt fér. Studieférbunden nar
sdrskilt deltagare som dr kortutbildade, deltagare som dr utrikes fédda och deltagare med
funktionsnedsdttning. Studieférbunden erbjuder en verksamhet som dr tillgdnglig fér alla.

Studieférbunden dr demokratiska aktérer som férmedlar och férankrar respekt fér de
mdnskliga réttigheterna och fér grundldggande demokratiska virderingar. Studieférbunden
motverkar diskriminering, bristande jéiimstdlldhet och antidemokratiska tendenser.

Studieférbunden inbjuder till inkluderande méten och dr pd sa sétt en integrerande
samhdllskraft. Studieférbunden verkar for att nd nya deltagare. Genom studieférbundens
rikstéickande verksamhet dr de en utvecklande, innovativ och demokratistdrkande resurs fér
lokalsamhdillet och fér medborgarna

Folkuniversitetets atagande fér Demokrati och delaktighet

e Vi ska fortsatt erbjuda ett stort Oppet utbud som ar attraktivt for att na nya och
befintliga deltagare.

e Viska utveckla utbudet med studiecirklar som ar angelagna ur ett
samhallsperspektiv.

e Viska utveckla verksamhet inom studiecirkel i kursform med malet att i storre
utstrackning na relevanta malgrupper. Fokusomraden ska vara svenska,
arbetsliv och digitalisering, i syfte att starka deltagarnas stallning pa
arbetsmarknaden. Arbetet med att utveckla denna form av studiecirkel
kommer att behova ske i ndra dialog med Folkbildningsradet.

e |samverkan med andra aktorer ska vi utveckla ny verksamhet for att na
prioriterade malgrupper.

e Viska genomfdéra och utveckla verksamhet inom danshadlsa och skapande
verksamhet riktad till personer med funktionsnedsattning.

e Viska utdka utbudet av arrangemang inom klimat och hallbarhet, sjalva ochi
samarbete med foreningar. Utover forskningsforeldsningar kommer vi att
anordna studiecirklar och annan folkbildningsverksamhet som starker
handlingskraften i omstallningen till ett mer hallbart samhalle.

e Viska oka antalet utbildningar i folkbildningspedagogik och demokratiska

! Avser den grundlaggande cirkelledarutbildningen
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moten for medarbetare och cirkelledare.

2.3 Utbildning

Studieférbunden dr en viktig resurs for Idrandet som en livsldng process.

Studieférbundens verksamhet ger kompetensutveckling och studiemotivation. Den stérker
deltagarnas stdllning i arbetslivet, sdrskilt fér dem med kort utbildning och dem som stdr
Iangt fran arbetsmarknaden. Ddrigenom bidrar studieférbunden till att minska
utbildningsklyftorna i samhdllet.

Studieférbundens verksamhet ger deltagare generella kompetenser, som kan valideras av
studieférbunden.

Folkuniversitetets atagande fér Utbildning

e Viska fortsatt nd deltagare som ar jamnt fordelade 6ver alla dldersgrupper.

e Viska gora det mojligt for deltagare att delta i kompetenshdjande insatser och
gora forflyttningar alternativt starka sin stallning pa arbetsmarknaden genom
ett stort och brett utbud av verksamhet, fysiskt och pa distans, inom
amnesomraden kopplade till arbetslivet.

e Viska fortsatt erbjuda diplomutbildningar och spraktester som starker
individers stallning pa arbetsmarknaden och bidrar till att minska
utbildningsklyftorna.

e Viska utveckla verksamhet for att na fler kortutbildade och personer som star
langt fran arbetsmarknaden, med séarskild inriktning mot utrikesfédda kvinnor.
Delar av denna verksamhet kommer att bedrivas som studiecirkel i kursform.

e Viska over hela landet erbjuda validering, som synliggdr deltagares generella
kompetenser, i saval kommunikativ svenska som kompetenser for arbetslivet.

2.4 Civilsamhalle

Studieférbunden dr en del av civilsamhdllet. De dr demokratiska verktyg for civilsamhdllet
och dess idéutveckling. Studieférbundens verksamhet stédjer féreningslivet att fullgéra sina
uppgifter och nag sina mal.

Folkbildningsverksamheten i civilsamhdillet ger stéd Gt ledares och medlemmars
kunskapsutveckling och at ett aktivt féreningsmedlemskap. Verksamheten omfattar en
mangfald av inriktningar, dven politiska och religiésa, och stédjer deltagarnas fria
dsiktsbildning. Studieférbunden tillgodoser folkbildningsbehov i nya féreningar och rérelser.

Studieférbundens folkbildningsverksamhet med civilsamhdllets organisationer kan omfatta
samverkan om resurser fér genomférandet genom lokaler, ledare, utrustning och
studiematerial.

Folkuniversitetets atagande foér Civilsamhdlle
e Viska vidareutveckla samarbetet med Senioruniversitet /
Pensionarsuniversitet, studentkarer och studentféreningar som en del i att
starka demokrati, kultur- och féreningslivet och ett aktivt civilsamhalle.
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e Viska fortsatta vart samarbete med féreningar och fria grupper och erbjuda
motesplatser for larande som praglas av politiskt och religitst oberoende.

e Viska fortsatta utveckla webbpublicerade kostnadsfria cirklar som majliggor
engagemang, utveckling och sammanhang for personer som vill sdka sig till
studier i grupp utifran ett gemensamt intresse.

e Viska utoka utbudet av ledarledd utbildning i grupp i alla vara fem regioner
med malet att genomféra den? minst 20 gdnger per ar for att arligen nd 250
ledare.

e Folkuniversitetet kommer att inkludera utbildningen i demokratiska moten
som en del av var cirkelledarutbildning samt anvanda materialet tillsammans
med verksamhetsledare och fria grupper runt om i landet.

2.5 Kulturliv

Folkbildningen dr en kulturarena som tdcker hela Sverige. Studieférbunden bidrar till ett rikt
och lokalt férankrat kulturliv med en mdangfald av uttrycksformer och ett tillgéngligt utbud av
kulturella fritidsaktiviteter. Utgdngspunkten dr kulturens egenvdrde.

Studieférbunden kompletterar samhdllets 6vriga kulturutbud och séinker trésklarna till
kulturen.

Studieférbunden stédjer den lokala amatérkulturen och erbjuder méjlighet till kulturévande
och eget skapande med folkbildningens metoder.

Verksamheten innehdller méten mellan yrkesverksamma och ideella kulturutévare. Den
erbjuder en rikstidckande arbetsmarknad fér professionella kulturskapare.

Folkuniversitetets atagande fér Kulturliv

e Folkuniversitetet kommer att forvalta och utveckla den 6ppna verksamheten
pa befintliga verksamhetsorter. Utbudet ska rikta sig till en bred allmdnhet och
ska vara relevant och lokalt forankrat. Pa sa satt erbjuder vi en arbetsmarknad
for yrkesverksamma kulturarbetare.

e Med  studiecirkeln som bas i utbudet ska vi 6ka antalet arvoderade ledare.

e Viska utveckla samverkan med amatorkulturen genom samarbete med nya
och befintliga grupper och féreningar inom kulturomradet.

e Viska 6ka antalet och andelen kulturprogram som genomfors i egen regi.

e Viskagenomfora forskningsforeldasningari fler kommuner.

e Viska uppratthalla och vidareutveckla verksamhet for deltagare med
funktionsnedsattningar inom danshadlsa och andra former av skapande
verksamhet.

Folkuniversitetet och de fem kvaliteterna

Folkuniversitetets syn pa och inriktningar nar det géller de fem kvaliteterna ingar som en
del i det verksamhetsatagande som lamnades in till Folkbildningsradet den 15 mars 2024.

2 Avser den grundliggande cirkelledarutbildningen
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3) GRUNDLAGGANDE VILLKOR

Verksamhet som fdr statsbidrag ska bedrivas i enlighet med statsbidragsférordningen och i
enlighet med Folkbildningsrdadets villkor och anvisningar.

Féljande villkor rér bidragsmottagarens férutsdttningar och kapacitet for att ansvara for en
folkbildningsverksamhet:

Studieférbundets nationella nivé ska vara en juridisk person. Andring av organisationsform
medfér ny prévning.

Studieférbundet ska ha lokalavdelningar som ér godkénda av férbundsstyrelsen.
Lokalavdelningarna ska utgéra en geografisk indelning av studieférbundet.

Studieférbundet ska ha minst tre medlemmar som féretréidesvis dr riksorganisationer inom
civilsamhdillet. Undantag kan beviljas om sdéirskilda skdl finns.

Studieférbundet ska bedriva en bred folkbildningsverksamhet med god geografisk téckning
over Sverige.

Studieférbundets férbundsstyrelse har ansvar for att varje arrangemang genomférs i enlighet
med statsbidragsférordning och villkor.

Studieférbundet och underliggande juridiska personer ska drligen genomféra revision utférd
av auktoriserad revisor.

Studieférbundet ska Idmna de dokument som krévs fér bidragsgivningen och de uppgifter
som Folkbildningsrddet begdr fér uppfélining, utvdrdering, kontroll och granskning. Dit hér
bland annat drsredovisning med revisionsberdttelse, verksamhetsberdittelse,
styrelsesammansdittning, stadgar vid dndring, lokalavdelningar, centralt anslutna
medlemsorganisationer och samarbetsorganisationer samt mal och planeringsdokument.

Arsredovisningens ekonomiska redovisning ska omfatta resultat- och balansrékning samt
notapparat. Verksamhetsdr och kalenderdr ska sammanfalla. Det ska framga hur mycket
studieférbundet erhdllit i statsbidrag fran Folkbildningsradet. Eventuella 6vriga statliga medel
ska ocksd redovisas. Transfereringar av statsbidragen till lokalavdelningar/enheter ska
redovisas. Pad intdktssidan i resultatrdkningen alternativt i not ska statliga bidrag sérredovisas.
I de fall dessa ej 6verensstimmer med de belopp som férdelats av Folkbildningsradet ska i
not eventuell periodisering eller annan omférdelning redovisas. Vid periodisering ska noten
ocksa hdnvisa till aktuell balanspost. Intdkter fran verksamhet utanfér statsbidraget ska
redovisas som egen intdktspost eller i not.

Studieférbundet ska i enlighet med Folkbildningsrddets anvisningar redogéra fér hur
eventuellt oférbrukat statsbidrag kommer att anvdndas fér folkbildningsverksamhet.
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4) VERKSAMHETSVILLKOR
4.1 Ansvar for verksamheten och statsbidragets anvandning

Ndr studieférbund anvinder statsbidrag i en verksamhet ska studieférbundet i alla led ta
ansvar fér, och kunna redovisa varje anvédndning av bidraget.

Ndr statsbidrag anvéinds i en verksamhet ska det alltid framga att studieférbundet dr arrangér.

4.1.1 Ansvar vid samverkan

Studieférbundet kan genomféra sin verksamhet i samarbete med medlemsorganisationer
och samverkansparter. Ndr flera parter samarbetar om verksamheten har studieférbundet
ansvar for sin del av finansieringen och dédirtill ett ansvar fér att hela arrangemanget
genomférs i enlighet med statsbidragsvillkoren.

Statsbidraget far inte anvdndas till ett allmdnt verksamhets- eller organisationsstéd. For
organisationer med en stor andel folkbildningsmdissig verksamhet ansvarar studieférbundet
fér en rimlighetsbedémning av vad som kan finansieras med statsbidrag.

Féreningsverksamhet sasom sammantrdden, férenings- eller planeringsméten och liknande,
kan inte genomféras med statsbidrag.

Verksamhet som en myndighet, kommun eller ett annat organ én Folkbildningsradet har
finansieringsansvar fér, kan inte finansieras med statsbidrag.

Studier som ingdr i personalutbildning eller som dr ett led i formella utbildningsprogram, till
exempel inom det ordinarie skolvésendet, kan inte genomféras med statsbidrag.

Verksamhet som tillkommit pd uppdrag och dédrigenom har annan finansiering kan inte
bedrivas med statsbidrag.

Folkuniversitetets anvisningar for ansvar vid samverkan

Folkuniversitetet har inte medlemsorganisationer men samverkar med foreningar och fria
grupper. Oavsett om verksamhet genomfors i samarbete med Hem och Samhdlle,
Pensionars-/Senioruniversitetet, Sveriges Forenade Studentkarer, en musikgrupp eller en
forening sa ar det Folkuniversitetet som ar ansvarig for verksamheten.

Med Sveriges Forenade Studentkarer, SFS, regleras samarbetet genom rikstackande avtal,
med mojlighet till regionala och lokala 6verenskommelser. Nationella och regionala/lokala
overenskommelser finns dven med Pensionars- och Senioruniversitet (PU/SU).

| Folkbildningsradets villkor star att statsbidraget inte far anvandas till ett allmant
verksamhets- eller organisationsstdd. Den folkbildning som vi anordnar tillsammans med
andra aktorer kan dock utgora grund for vart stod men vi ska da bedéma att
verksamhetens omfattning ar rimlig. Om verksamheten blir omfattande kravs sarskild
noggrannhet for att sakerstalla var roll som arrangor, att kostnadsersattningar hanteras
korrekt och att verksamheten ar rimlig sett till Folkuniversitetets engagemang i form av
exempelvis personella resurser.

Syftet med ett samarbete ska alltid klargoras innan en verksamhet startar. For att ett
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arrangemang ska vara statsbidragsberattigad folkbildning ska vi tillféra arrangemanget
nagonting mer dan ekonomiskt stod. Pedagogiskt stod fran Folkuniversitetet ar vart framsta
redskap i var stravan att anordna folkbildningsverksamhet med god kvalitet da var roll i
forsta hand ar att bidra till kunskapsutveckling.

| den 6ppna programforda verksamheten leds arbetet av amneskunniga cirkelledare som
ofta har pedagogisk kompetens. Nar vi samverkar med andra ar var roll att vagleda, hjalpa
och stimulera gruppen sa att studiearbetet underlattas och cirkeldeltagarna tar sig mot
sina uppsatta mal.

Dokumentera samarbeten med en 6verenskommelse

Genom att skriva en dverenskommelse vid samverkan med andra som redovisar de
atagande som respektive part har i verksamheten far vi god kdinnedom om varandra,
vi lever upp till vart ansvar och vi far maéjlighet att utveckla verksamheten.

10 arrangemang kréiver skriftlig 6verenskommelse

For samarbete med féreningar/organisationer/ fria grupper som omfattar 10
eller fler arrangemang per ar (studiecirklar, annan folkbildningsverksamhet
och/eller kulturprogram) ska det finnas en skriftlig dverenskommelse som
dokumenterar motiv for samverkan, vad samverkan galler for, hur planering och
avstamning av verksamheten ska ske, arrangorskap, vad Folkuniversitetet ansvarar
for, folkbildningens regelverk och rapportering, kostnadsersattning och andra
varden istéllet for ekonomisk ersattning. Atomen kan vid behov bilaggas sadana
Overenskommelser.

Ta del av Rutin Overenskommelse samverkan 1 samt Rutin Overenskommelse samverkan 2.

4.1.2 Ansvar for kostnader

En samverkanspart eller privatperson som har haft utldgg kan enbart fa ersdéttning fér
kostnader direkt férknippade med en specifik folkbildningsverksamhet. Studieférbundet ska
avgéra vad som dr en skdlig kostnad.

Kostnadsersdttning fdr inte bytas mot bidragsférmedling, exempelvis baserad pé schabloner
sdsom omfattningen av verksamheten.

Kostnadsersdttning utéver arvode, reseersdttning, studiematerial, férbrukningsmateriel och
lokalkostnader far inte ges till privatpersoner. Kostnadsersdttning som avser privatbostad
eller privat konsumtion dr inte tillgten.

Oavsett omfattning av kostnadsersdttning ska studieférbundet dokumentera hur erséittningen
avser en specifik folkbildningsverksamhet och kunna uppvisa kvitton eller motsvarande.
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Folkuniversitetets anvisningar for kostnadsersdttningar

| forsta hand ska vi erbjuda andra varden fér samverkanspart istallet for
kostnadsersattningar. Det ar upp till varje stiftelse att bestamma vilka alternativ
nedan som ar mojliga att erbjuda, det kan se olika ut saval regionalt som lokalt.
Betrakta darfor nedanstaende som forslag.

e [an avinstrument, kameror och liknande fran Folkuniversitetet

e hantera anmalningar till cirklar och férelasningar

e marknadsforing via var webb, sociala medier och nyhetsbrev

o tillgang till vara natverk

e pedagogisk radgivning

e utbildning i styrelse- och féreningsarbete (kassor, ordférande, sekreterare)
e utbildning i demokratiska métesmetoder

e tillgang till lokaler, utrustning och kontorsplats for administrativt arbete

e stdod med att administrera utbetalning av arvode till féreldsare/cirkelledare
e Dbollplank for idéer och verksamhetsutveckling

o stdd med att hitta stipendier och att gora bidragsansékningar

Rutin for kostnadsersdttning med blankett E10

Utbetalningar till en férening ska i forsta hand ske till bank- eller postgiro och endast i
undantagsfall pa annat satt. Underlag for kostnadsersattning ska ske med stod av Rutin_
for kostnadsersattning med blankett E10. Regionens ekonomiavdelning kan ge
kompletterande instruktioner om krav pa underlag och hantering.

Verifikat som styrker utbetalningar ska finnas i respektive stiftelses redovisning.

Kostnadsslag vi kan ersditta for

En samverkanspart eller privatperson som har haft utlagg kan enbart fa ersattning for
kostnader direkt forknippade med en specifik folkbildningsverksamhet.
Folkuniversitetet ska avgora vad som ar en skalig kostnad. Kostnadsersattning far inte
bytas mot bidragsformedling, inte heller berdknas pa verksamhetens omfattning.

Gruppen ska informeras om det st6d vi kan medverka till, vilka kostnadsslag som
ersatts, omfattningen av ekonomisk ersattning samt kravet pa verifikat. Utga fran de
behov som gruppen har och vad vi kom dverens om att bidra med fore start sker.

Oavsett omfattning av kostnadsersattning ska vi dokumentera att den avser en
specifik folkbildningsverksamhet, kunna uppvisa kvitton eller motsvarande samt
transaktionsbevis som visar att kostnadsersattning gar till den som har betalat
kostnaden.

Kostnadsersattning till privatpersoner far endast ges ut for arvode, reseersattning,
studiematerial, forbrukningsmateriel och lokalkostnader. Kostnadsersattning som
avser privatbostad eller privat konsumtion ar inte tillaten.

Folkuniversitetet har faststdllt de kostnadsslag som en férening kan fa erséittning for:

e studiematerial
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forbrukningsmaterial som noter, referenslitteratur

e hyreskostnader, kostnader for speciellt forhyrda lokaler (t.ex. inspelningsstudio)
dock inte egen lagenhet. Om vi star for hyreskostnader ska
dessa sta i rimlig relation till omfattningen av den aktuella
folkbildningsverksamheten

e reklam, marknadsforing i samband med kulturprogram
e |edararvode (kan i forekommande fall behéva stdmmas av med HR-enhet).

4.1.3 Ansvar for pedagogik

Studieférbundet har ansvar fér planering, genomférande och uppféljning av
folkbildningsverksamheten.

Den viktigaste delen av studieférbundets pedagogiska ansvar ér att utbilda och godkdnna
ledare foér studiecirklar och évriga aktiviteter.

Studieférbundets lokalavdelningar ska ha rutiner fér godkénnande av dessa ledare. Ett
godkénnande innebdr att lokalavdelningen bedémer att ledaren dr Idmplig fér och har den
kompetens som kréivs fér uppdraget.

Verksamheten i alla studiecirklar och andra grupper ska bedrivas planmdssigt genom en
dokumenterad plan som gruppen gemensamt utarbetar eller genom planer utformade pa
lokal eller nationell niva i studieférbundet.

Folkuniversitetets anvisningar for pedagogik

Folkuniversitetets pedagogiska ramprogram

Folkuniversitetet har vuxit fram ur den akademiska varlden. Darfor ska ett fritt
kunskapssdkande och ett vetenskapligt forhallningssatt genomsyra organisation,
planering och genomfdrande av verksamheten. Folkuniversitetet ar ocksa en del av
den fria och frivilliga folkbildningen i Sverige, dar studiecirkelns metodik ar central.

Folkuniversitetet vill:

e Medverka till att manniskor far tillgang till larande under hela livet

e Uppmuntra deltagarens engagemang, nyfikenhet och intresse for studierna

e Engagera larare med férmaga att stimulera och leda larprocessen

e Framjainteraktivitet mellan deltagarna samt mellan deltagare och larare

e Skapa en respektfull och 6ppen studiemiljo som framjar larandet

e Goradeltagaren medveten om hur viktigt det ar att granska fakta och vara
kallkritisk
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Rutin for registrering av kvalifikation 1 och 2

Folkuniversitetet har faststallt hur registrering av kvalifikationer ska goras, se Rutin for att
godkanna kvalifikationer.

En region kan vid behov lagga till mer innehall sa lange rutinen f6ljs. Av respektive
regions faststdllda delegationsordning ska framga vem som har ratt att genomfoéra
bedéomningen och utfarda godkannanden.

Barnverksamhet

For verksamhet med inriktning mot barn ska en ledare uppvisa utdrag fran
belastningsregistret fran Polis. Utdraget far inte sparas, man ska endast notera i
Gustav att vi sett det.

Demokratiska moétesmetoder

Utbildningen i demokratiska motesmetoder ar framtagen for cirkelledare och
foreningar men gar att anvanda bredare an sa. Den bestar av fem moduler;
Inkluderande motestekniker, Normkritiskt arbetssatt, Grupprocesser, Harskartekniker
samt Konflikthantering.

Planmdissiga studier

Inom Folkuniversitetet lagger vi stor vikt vid att systematiskt sdkerstalla att det
bedrivs planmassiga studier inom saval studiecirklar som annan folkbildnings-
verksamhet. Varje studiecirkel ska bedriva planmassiga studier. Arbetssatten skiljer
sig nagot at mellan den 6ppna programférda verksamheten och verksamhet i
samverkan med andra och beskrivs darfor i tva olika rubriker nedan. En arbetsplan ska
godkannas senast vid tredje sammankomsten.

Planmdissiga studier i samverkan med andra

Metodplan arr i samverkan utgor tillsammans med arbetsplan och uppféljning
grunden for planering. Arbetsplan ska finnas for varje cirkel. Arbetsplanens falt ska
fyllas i av gruppen men var roll ar ocksa att vid behov ge stod. Arbetsplanen ska
beddmas sa att den ar tillracklig for den aktuella cirkeln och ar sa utforlig att det gar
att utldsa ett larande och en utveckling. Omfattningen av innehallet ska vara
relevant i forhallande till den tid gruppen avsatt for studiecirkeln. | Gustav valjs
studieplan Metodplan arr i samverkan samt |[dmplig &mnes-kod. Amneskod ska alltid
sattas pa den lagsta mojliga nivan for amnesomradet.
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Om en grupp fortsatter med samma cirkel en langre tid ar det extra viktigt att visa pa
utveckling i larandet. Detta kan hanteras genom att gruppen anmaler nya
studiecirklar i passande intervaller (forslagsvis terminsvis) och darmed far besvara
planerings- och uppfoéljningsfragorna pa nytt. Uppmana garna grupperna att hoéra av
sig till sin kontaktperson pa Folkuniversitetet om de behover hjalp med utvecklingen
och planeringen av studiecirklarna. En cirkel med arbetsplan som ar likadan som
forra cirkeln ska inte godkannas for start.

Planmdissiga studier i 6ppet kursutbud

Kursplan som ska finnas for varje cirkel aterfinns i webbtexten for vart 6ppna utbud.
Den beskriver de pedagogiska malen for cirkeln, omfattning, litteratur bland annat.
Arbetsplan kan anvdndas dven nar en kursplan ar utgangspunkt. For grupper som
studerat lange ar det viktigt med pedagogisk fornyelse. Folkuniversitetet har da ansvar
for att nya kursplaner upprattas.

Loggbok ar noteringar 6ver arbetet i cirkeln. Den ar framst ett dokument for gruppen
men kan ocksa fungera som ett instrument vid éverlamning i samband med ett
vikariat och dven for uppfoljning och utveckling av arbetet. Har noteras att cirkeln haft
en genomgang av kursplanen och gemensamt planerat arbetet. Darefter loggas
sammankomster och lite kort om innehallet per tillfdlle. Loggbok bor uppréttas i alla
cirklar. Noteringar gors i E-tjansten.

Amneskoder
Amneskoder ska alltid sittas in pa den ldgsta méjliga nivan och stimma 6éverens med
det aktuella @mnet. Det finns fyra nivaer i amnestradet, se exemplet sprak nedan:
For sprak ser tradet ut sahar:
» 2 Humaniora och konst
» 22 Humaniora
» 222 Frammande sprak och sprakvetenskap / 223 Svenska och
litteraturvetenskap.

» 222b Engelska

» 222c Tyska

> 222d Franska
Pa lagsta nivan finns dven Spanska, Ryska, Svenska som frammande sprak, Arabiska,
Kinesiska, Japanska samt ytterligare nagra alternativ.
Anvand inte 222x Annan utbildning i frammande sprak for utbud i sprak med egen kod.

Studiematerial

Pa Folkuniversitet ska deltagaren senast vid andra till tredje sammankomsten ha
tillgang till det studiematerial som behovs for cirkeln. Kursplanen / metodplanen gas
igenom med gruppen vid start, arbetsplanen tas fram gemensamt i gruppen. Andra
kallor som anvants for larandet i cirkeln, t.ex. tryckt/digital bok eller artikel,
videoklipp eller webbsida, handbok etc ska dokumenteras. Det gar att anvanda
gruppens egna material som musikstycken, projektplaner eller liknande. Eget

material ska laddas upp i e-tjansten, lankas till eller skickas till kontaktpersonen. Det
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ligger i ansvaret som lokal anordnare av verksamheten att kunna visa vilket material
som anvants i cirkeln. Studiematerial anges i e-tjansten eller, i undantagsfall, pa
papperslistan. Angivet studiematerial ska vara sparbart. | ateljéamnen kan
metodstudieplanen for konst fungera som studiematerial. Titel, forfattare eller lank
till materialet ska anges. Papper, penna, dator, internet eller liknande raknas inte
som studiematerial.

Kopiering av studiematerial

Regler om kopiering av material for studiecirkelns arbete finns i ett avtal mellan
Studieforbunden i samverkan och Bonus Presskopia. Det ar i princip cirkelledaren
som har ratt att kopiera material for cirkelns behov. Darfor ar det viktigt att
cirkelledarna far information om reglerna. Kopieringsavtalet aterfinns i bilaga 6 och
kan med fordel anslas vid kopieringsmaskin.
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4.2 Verksamhetsformer

Statsbidrag kan ges for verksamhetsformerna studiecirkel, annan folkbildningsverksamhet
och kulturprogram.

Verksamheten kan genomféras genom fysiska sammankomster, pa distans eller i
kombination. Deltagare i en sammankomst mdste delta samtidigt.

Studiecirkel, villkor

Studiecirkeln ar en mindre grupp som planmassigt bedriver studier. Deltagaren soker
kunskap tillsammans med andra och utvecklar fardigheter utifran sina behov och intressen.
Deltagarna ska ges mojlighet till inflytande. De ska dven ges tid for reflektion och
eftertanke mellan sammankomsterna. Detta forutsatter att det finns tid mellan
kurstillfallena dven om det inte regleras formellt.

Nar det galler beslut om timtal for enskild studiecirkel ska vi utga ifran studiernas karaktar,
deltagarnas behov och férutsattningar, vad som ar lampligt och vad som ar ekonomiskt
forsvarbart.

Studiecirkeln ska ha

e endokumenterad plan for studiecirkelns genomférande och for det
studiematerial som anvands.

e engruppstorlek om minst 3 och maximalt 20 deltagare inklusive
cirkelledaren.

e enomfattning per vecka som hogst innefattar tre sammankomster om vardera
fyra studietimmar. En studietimme &r 45 minuter.

e minst tre sammankomster och minst nio studietimmar. Endast sammankomst
med minst tre godkdanda deltagare, inklusive ledaren, kan rapporteras som
underlag for statsbidrag.

e datum ochtid fér sammankomster korrekt angivna Gustav.

Deltagarna ska

e fylla minst 13 ar under verksamhetsaret.

e havarit ndrvarande minst nio studietimmar och minst tre sammankomster,
varav minst en (1) gang vid de tre forsta sammankomsterna for att kunna
rapporteras som underlag for statsbidrag. Enstaka undantag kan goras for
vikarierande ledare.

e Far delta maximalt 480 studietimmar per ar i studiecirkel och annan
folkbildningsverksamhet. Undantag galler for ledare som anstallts eller
arvoderats av studieforbundet enligt kollektivavtal.

Cirkelledaren ska
e hagenomfort grundlaggande cirkelledarutbildning (kodas i Gustav).
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e varagodkand av lokal studieférbundsavdelning (dvs. av rektor eller den rektorn
har utsett).

e for oppen kursverksamhet dessutom ha den amneskompetens som kravs.

Studiecirkel i kursform

En studiecirkel i kursform ska bedrivas sammanhallet och undantas fran villkoret om hogst
tre sammankomster per vecka om vardera fyra studietimmar. Den ska bedrivas i hogre takt
an en vanlig studiecirkel.

En studiecirkel i kursform:
e Skarikta sig till deltagare som ar kortutbildade eller star langt fran
arbetsmarknaden.
e Ska syfta till att starka deltagarnas stallning pa arbetsmarknaden genom
utbildning eller validering.
e Farinte ha deltagaravgift annat an for studiematerial.

Folkuniversitetets anvisningar for studiecirkel i kursform

En studiecirkel i kursform ska omfatta minst 30 studietimmar men bor inte dverstiga 50
studietimmar.

Annan folkbildningsverksamhet, villkor
Annan folkbildningsverksamhet kan genomféras mer fritt och flexibelt vilket ger oss
mojlighet att préva nya former och att utveckla nyskapande folkbildningsverksamhet.

Sammankomsterna i annan folkbildningsverksamhet kan vara langre och genomforas
tatare an i studiecirklar.

Antalet sammankomster kan vara en eller flera. Exempel pa sadana verksamheter &r prova-
pa-dagar och helgkurser. Deltagarna kan vara fler an vad som rekommenderas for
studiecirkeln.

Annan folkbildningsverksamhet ska
e haendokumenterad plan for verksamhetens genomfdrande.
e haenomfattning om minst en studietimme, dvs. 45 minuter.
e haengruppstorlek om minst tre deltagare inklusive ledaren.
e ha datum och tid fér sammankomster korrekt angivna i Gustav.

Deltagare i annan folkbildningsverksamhet
e ska fylla minst sex ar under aret.
e ska hanarvarat minst en (1) sammankomst.
e far delta max 480 studietimmar per ar i annan folkbildningsverksamhet och
studiecirkel. Undantag galler f6r ledare som anstallts eller arvoderats av
studieforbundet enligt kollektivavtal.

Cirkelledare i annan folkbildningsverksamhet
Regelverket for ledare i annan folkbildningsverksamhet ar detsamma som for
studiecirkel.
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Kulturprogram, villkor

Kulturprogrammen ska ge kulturupplevelser genom féreldsning, sang/musik, dramatisk
framstallning, film/foto/bild, dans, utstallning, litteratur, konst/konsthantverk eller
tvarkulturell verksamhet.

| dverensstammelse med var profil ska vi genom foreldsningar och andra slag av
arrangemang framja intresset for och kunskaperna om forskningens resultat med ett
vetenskapligt forhallningssatt.

Kulturprogram ska

e framforas infor eller tillsammans med minst fem deltagare utoéver
studieférbundets medverkande och kulturprogramsledare.

e utannonseras i forvag.

e pagad minst 30 minuter.

e anges med korrekt dag och tid i Gustav.

e isa stor utstrackning som majligt, ha en angiven artist inlagd pa
arrangemanget i Gustav om det inte tydligt framgar av samverkanspart.

e haensadan utformning att det bidrar till att skapa delaktighet, upplevelse och
eftertanke

Kulturprogramledaren? ska
e varagodkand av lokal studieférbundsavdelning

e rapportera kulturprogrammet i e-tjansten. Denne ldggs upp som person i Gustav
och kopplas till kulturprogrammet

e vara utsedd av lokal studieférbundsavdelning samt narvara under hela
programmet och ansvara for genomférande samt rapportering

Deltagaren ska
e fylla minst 13 ar under verksamhetsaret.

Avgrdinsningar kulturprogram

e Kulturprogram genomfors vid ett givet tillfalle med alla deltagare
narvarande.

e For att rapporteras som olika kulturprogram under samma dag ska de vara
tydligt avgransade i tid och rum. De ska vara planerade och annonserade
som olika arrangemang och de kan inte i efterhand delas upp.

e Kulturprogram kan inte arrangeras i privata hem.

e Studiebesdk ar inte att betrakta som kulturprogram.

e Maximalt 60 kulturprogram far rapporteras med samma samverkanspart per
kommun och med samma huvudsakliga innehall under ett verksamhetsar.

3 Tidigare benamnd Rapporteringsansvarig
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Folkuniversitetets anvisning for distans

Att statsbidragsberattigade studiecirklar, annan folkbildningsverksamhet och
kulturprogram kan genomforas pa distans ska tolkas sa att deltagarna inte behdver vara
fysiskt samlade men de maste delta samtidigt for att statsbidragsvillkoren ska vara
uppfyllda.

Ett arrangemang som ibland sker i fysiska moten och ibland pa distans rapporteras i
Gustav som Blandform vilket dven galler for arrangemang med deltagare bade i det
fysiska rummet och pa distans.

Ar distansinslagen av betydelse for studierna som helhet, rapporteras det som distans
dven om mindre an 50 procent av tiden genomforts pa distans.

Distansverksamhet rapporteras i den lokalavdelning som ar anordnare.

Studiecirklar pa distans kraver att det finns kommunikation och interaktivitet bade
mellan ledare och deltagare och mellan deltagare. Precis som i det fysiska motet maste
studiecirkeln anordnas sa att helhet och sammanhang kan skapas och att kunskaper
provas och bearbetas i ett 6ppet och fortlopande samtal. For studiecirklar som
genomfors pa distans galler alltsa i princip samma villkor som for studiecirkel i ovrigt.

Rapportering av live- och inspelade kulturprogram

Om du strommar live fran Facebook eller annan kanal finns har nagra utgangspunkter
som hjalper dig att hantera rapporteringsfragor for denna typ av verksamhet. Om du
sander live en foreldsning, konsert eller liknande via Facebook eller annan kanal sa ar
det att betrakta som ett kulturprogram som du rapporterar som vanligt. Klicka i rutan
for Distans = Ja innan du slutrapporterar.

Om du oavsett kanal sander en inspelad foreldsning, konsert eller liknande sa kan
den rapporteras endast om den inte tidigare sants. Klicka i rutan for Distans = Ja
innan du slutrapporterar.

Om du aterutsander en tidigare sand forelasning, konsert eller liknande sa far det inte
rapporteras. Det maste ha gatt minst ett verksamhetsar sedan den forsta
utsandningen innan det kan rapporteras och det ska stammas av med din ndrmaste
chef.

Du ska vid rapporteringstillfallet rakna de som var kvar nar sandningen upphdrde.

Folkuniversitetets 6vriga anvisningar géllande verksamhetsvillkor

Regelbundna kontakter med varje ledare

Folkuniversitetet ska alltid ha direkt kontakt med var och en av ledarna for verksamheten.
Kontakt med ledare kan ske i moten, i samband med ledarutbildning men ocksa genom
telefon, e-post och liknande och kan med férdel noteras i personfliken i Gustavs
kontaktlogg. Ett viktigt verktyg ar arbetssattet med metodplan och arbetsplan som
tillsammans med kontroller av att narvaro fors I6pande och att arbetsplan skrivs bidrar till
att sakerstalla relation till varje ledare.
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Dokumentation i Gustav

All dokumentation rérande anordnarskap, cirkelledare, samverkanspart, besok i
cirklar samt 6vrig dokumentation rorande verksamhet finansierad med statsbidrag
ska ske i verksamhetssystemet Gustav dar systemstod for detta finns. Detta géller i
forsta hand samverkan med féreningar och fria grupper. Dokumentationen kan finnas
pa flera olika nivaer: Ledare, Arrangemang, Samverkanspart. Dokumentationen kan
besta av noteringar om besok likaval som dverenskommelser av olika slag.

Detaljerad information finns i Riktlinjer fér dokumentation i Gustav.

Rekrytering och bekrdiftelser, deltagare
Deltagare bor sa langt mojligt anmala sig direkt till Folkuniversitetet for att synliggora
att vi ar arrangoér.

Oavsett hur deltagare anmalt sig ska bekraftelser och/eller kallelser fran Gustav
skickas ut till alla deltagare vid kursstart, minst en gang per termin. Deltagarna far
darmed kdnnedom om att aktiviteten sker i samverkan med Folkuniversitetet samt att
deltagandet ar fritt och frivilligt.

4.3 Ovriga avgrinsningar

Folkbildningsrddets bidragssystem férutsdtter att studieférbundet tar ansvar fér sin
verksamhet. NedanstGende avgrdnsningar dr inte de enda som studieférbund ska félja, utan
studieférbundens egna riktlinjer och studieférbundsgemensamma éverenskommelser samt
lokala éverenskommelser ska ocksa efterlevas.

e Endast folkbildningsverksamhet arrangerad i Sverige kan genomféras med
statsbidrag.

e Endast personer som dr folkbokférda, eller har tillfdlligt uppehdllistillstdnd (enstaka
deltagare), i Sverige eller dr medborgare i EU- eller Eftaldnder, kan rapporteras
som underlag fér statsbidrag.

e Anstdllda av uppdragsgivare inom offentlig verksamhet kan inte pa sin arbetstid vara
ledare i verksamhet som genomférs med statsbidrag.

e Att delta i folkbildningsverksamhet ska vara frivilligt. Ddrfér kan inte verksamhet ddr
deltagares ndrvaro dr kopplad till ekonomisk ersdttning fran det allmdnna, till exempel
socialtjdnsten eller Férsdkringskassan, genomféras med statsbidrag.

e Verksamhet vars syfte dr produktion kan inte finansieras med statsbidrag. Det samma
gdller verksamhet vars syfte dr utévande av lek, spel och idrott.
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4.4 Rapportering av verksamhet

Studiecirkel och annan folkbildningsverksamhet ska dokumenteras genom en néirvarolista
som férs digitalt i anslutning till varje sammankomst. Kulturprogram ska dokumenteras
genom en rapport som férs digitalt i anslutning till genomférandet.

Verksamhet som statsbidrag anvdnds for ska rapporteras i redovisningssystemet STUV,
Studieférbundens verksamhetsredovisning.

Folkbildningsradets anvisningar om rapportering av verksamhet finns i kapitel 7, Redovisning
av verksamhet. Tillkommande anvisningar meddelas I6pande av Folkbildningsradet.

Folkuniversitetets anvisningar for rapportering

Korrekt rapporterad néirvaro

Enligt villkoren fran Folkbildningsradet ska narvaro pa sammankomster och
kulturprogram dokumenteras digitalt i anslutning till traffen. | Gustav kan man inte
skapa arr eller sammankomster for mer an 29 dagar sedan raknat fran den aktuella
dagens datum. Sammankomster som rapporteras mer an 1-29 dagar i efterhand
kommer att behova utsattas for extra kontroll.

Papperslista anvands endast i undantagsfall och kraver godkannande fran regionens
representant i nationella etikgruppen. Digital signering gors med e-legitimation som
har kvalitetsmarket Svensk e-legitimation och ar ett intygande av att de lamnade
uppgifterna ar korrekta. Signering kan i undantagsfall géras med SMS-kod eller
namnteckning.

Signerade rapporter betraktas som juridiska dokument och utgér underlag for
eventuell granskning av genomférd samhallsstodd verksamhet. Signering far endast
ske av den person som star som ledare eller kulturprogramsledare for
arrangemanget. Omgaende efter avslutat arrangemang ska ledare /
kulturprogramsledare signera eller i undantagsfall skicka in undertecknad
narvarolista/kulturrapport till avdelningen. Narvarorapporteringen ska innehalla
korrekta uppgifter om vilka som narvarat samt ratt datum och tid for varje traff.
Cirkelledaren / vikarien / kulturprogramsledare intygar med sin digitala signering eller
namnteckning riktigheten i uppgifterna.

Slutrapportering och godkdnnande

Slutrapporten for arrangemanget maste godkdnnas av en behorig medarbetare enligt
regionens delegationsordning. Om rapportering sker pa papperslista maste den
behorige personen godkdanna och signera narvarolistan eller kulturrapporten innan
slutrapportering sker i Gustav. Om uppgifter korrigeras ska det signeras av den som
granskat och korrigerat uppgifterna.
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Rubrikséttning pa arrangemangen

Arrangemangens namn ska spegla studiernas eller kulturaktivitetens innehall. Undvik
arrangemangsnamn som kan r6ja vad som i lagen beskrivs som kansliga uppgifter ur
ett integritetsperspektiv, etniskt ursprung, politiska asikter, religios eller filosofisk
overtygelse eller medlemskap i en fackforening, halsa eller sexualliv.

Riktlinjer gdillande kulturprogram i Gustav
Kompletterande styrning for kulturprogram tar du del av i Riktlinjer kulturprogram i
Gustav.

STIM-rapportering i samband med kulturprogram
Vid kulturprogramverksamhet med musikinslag kan det vara aktuellt att rapportera
verksamheten ocksa till STIM (bevakar upphovsmaéannens intressen).

Ovriga krav och regler
Man fari enlighet med Kvalitetskodens javsregler inte godkdnna, eller rapportera,
verksamhet dar man sjalv eller narstaende ar deltagare eller cirkelledare.

Alla uppgifter for statsbidrag ska framga av narvarolistan, férutom personnummer
som rapporteras pa annat satt.

Den reguljara verksamhet som bedrivs pa offentliga kulturinstitutioner sasom
museum, bibliotek eller motsvarande kan inte utgéra underlag for rapportering av
folkbildningsverksamhet.

Underlagen ska arkiveras i enlighet med bokféringslagen i sju ar.

Riktade arrangemang fér madlgrupp med funktionsnedsdttning

Det ar angeldget att i Gustav markera de arrangemang som riktar sig specifikt till
malgrupp med funktionsnedsattning. Sddan markering ska visa pa planerad, riktad
verksamhet som genomfors. Befintlig variabel funktionsnedséattning pa gruppniva
anvands nu endast for riktade verksamheter, egna eller i samverkan med
funkisorganisationer eller andra organisationer med sadan verksamhet.
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Deltagare med funktionsnedsdittning

Socialstyrelsens definitioner:

Funktionsnedsattning definieras som nedsattning av en psykisk, fysisk eller
intellektuell funktionsformaga. Den kan uppsta till féljd av sjukdom eller annat
tillstand, eller till foljd av en medfodd eller forvarvad skada. Sddana sjukdomar,
tillstand eller skador kan vara av bestaende eller av 6vergaende natur.
Funktionshinder definieras som den begransning som en funktionsnedsattning
innebar for en person i relation till omgivningen. Exempel pa begransningar kan vara
svarigheter att klara sig sjalv i det dagliga livet och bristande delaktighet i arbetslivet,
sociala relationer, fritids- och kulturaktiviteter, utbildning samt demokratiska
processer. Det handlar framfor allt om bristande tillganglighet i och anpassning av
omgivningen. Deltagare med en tidigare kort formell utbildning kan inte anses ha en
funktionsnedsattning trots svarigheter i inlarningsprocessen. Den med sociala
problem kan inte enkom pa den grunden betraktas ha funktionsnedsattning.

Formellt kompetensbevis

Formellt kompetensbevis ges i andra sammanhang an folkbildningens. For den som
har deltagit i en studiecirkel och vill ha ett formellt kompetensbevis pa sina
kunskaper kan detta exempelvis ske inom det offentliga skolvasendet genom en
kunskapsprovning som ger betyg.
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YSTEMATISKT KVALITETSARBETE OCH KONTROLL

Studieférbundet ska bedriva ett systematiskt kvalitetsarbete som sdkerstdller att
statsbidraget anvdnds for sitt syfte och kvalitetssdkrar verksamheten.

Det systematiska kvalitetsarbetet utgor ett kontinuerligt utvecklings- och foérbdttringsarbete
som utvecklas i takt med organisationens och omvdrldens féréndring. Det dr en pagdende
process som identifierar fel och brister och belyser vad som pGverkar och orsakar savdil
oénskade som odnskade resultat. Det visar pa verksamhetens maluppfyllelse och pG om
ytterligare uppféljning eller utvdrdering behéver genomféras.

Studieférbundets systematiska kvalitetsarbete ska bedrivas bade centralt och lokalt. Det
bidrar till att planera, félja upp, analysera, dokumentera och utveckla organisationen.

Studieférbundets systematiska kvalitetsarbete ska innefatta féljande omraden:

e Studieférbundet ska bedriva ett systematiskt internt etik- och grénsdragningsarbete,
exempelvis genom nationellt samordnade etikgrupper, lokala kvalitetsansvariga eller
styrande riktlinjer.

e Studieférbundet ska ge relevant utbildning till alla organisationsféretrddare, savil ledare i
verksamheten som anstdllda och fértroendevalda.

e Studieférbundet ska kontinuerligt, under pdgdende verksamhetsdr och i efterhand, préva
den verksamhet som finansieras med statsbidrag. Risk- och sGrbarhetsanalys ska vara en
integrerad del av férbundets arbete med bidragsuppféljining och kontroll. Arbetet med intern
styrning och kontroll kan med férdel organiseras utifrdn ett beprévat ramverk, vilket vanligen
innehdller delarna riskbedémning, kontrollaktiviteter, information och kommunikation samt
uppféljining och évervakning.

e Studieférbundet ska genomféra rimlighetskontroller i pdgdende verksamhet.

e Studieférbunden ska samarbeta fér att identifiera risker och utreda méjliga fel samt
gemensamt genomféra registerbaserad kontroll av pdgdende verksamhet minst tvd gdnger
per @r.

e Studieférbundet ska utféra revisionsinsatser och efterkontroller. Folkbildningsradet ger
anvisningar fér redovisningen. Vid behov férdjupar Folkbildningsrddet uppféliningen inom
olika omrdden.

e Studiefoérbundet ska ha ett system for avvikelsehantering.

e Studieférbundet ska Iéimna réttelser nér man upptdckt fel i verksamheten eller
anvdndningen av statsbidrag. | det fall statsbidrag Idmnats till ett studieférbund fér
verksamhet som i efterhand visat sig vara fel kan Folkbildningsrdadet minska framtida
statsbidrag.

e Studieférbundet ska utan dréjsmdl anmdla omstdndigheter som kan tyda pa systematiska
fel, oegentligheter eller felaktigt utnyttjande av statsbidrag till Folkbildningsrddet.

e Studieférbundet ska efter avslutat verksamhetsar genomféra en sjélvvérdering av
verksamhetsutfall utifrén Folkbildningsradets anvisningar
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Folkuniversitetets systematiska kvalitetsarbete

Utover Folkbildningsradets uppféljning av den statistik som genereras ur vart
administrativa verktyg staller Fbr krav pa att studieférbunden sjalva har fungerande
system for uppfoljning, utvardering, utveckling, forbattring och kontroll av den
statsbidragsberattigade verksamheten. Forbundskansliet planerar och genomfoér
saval intern- som efterkontroll via nationella Etikgruppen. Etikgruppsledamoterna
aterfor utfallet i regionerna och arbetar med att planera, f6lja upp, analysera,
dokumentera och utveckla arbetet. Eventuella avvikelser hanteras enligt regionala
awvikelserutiner. Forbundskansliet samordnar arbetet med de aterkopplingar till
Folkbildningsradet som kravs.

Folkbildningsradet styr Efterkontroll, Revision och Sjélvviirdering
Folkbildningsradet tar beslut om genomforande av efterkontroll av féregaende ars
verksamhet. Nationella Etikgruppen genomfor granskningen utifran gallande direktiv
under ledning av férbundskansliet. Utover efterkontroll ska revisionsinsatser
genomforas. Folkbildningsradet ger anvisningar for sddan extern revision.

Folkbildningsradet utfardar anvisningar for sjalvvardering av verksamhetsutfall
efter avslutat verksamhetsar. Sjalvvarderingen genomfors under ledning av
forbundskansliet av Nationella Folkbildningsgruppen.

Internkontroll av pdgdende verksamhet

Medarbetare inom folkbildning anvander sig av nationella rutiner, riktlinjer och
checklistor for att genomfora internkontroll av den pagaende verksamheten.

Nationella etikgruppen ansvarar under ledning av forbundskansliet for att folja upp att
den pagaende folkbildningsverksamheten foljer gallande villkor, 6verenskommelser
och riktlinjer i enlighet med rutin Internkontroll innevarande ar.

Uppfoljning av internkontrollen ska goras i Folkuniversitetets stiftelser pa ett sadant
satt att stiftelseledningen kan ga i god for den statsbidragsberattigade verksamheten.

Rimlighetskontroll

Rimlighetskontroller genomférs med en redovisning av verksamhet som pa
kommunniva jamfor verksamhetsforandringar mellan tva ar. Denna redovisning
distribueras som stod till Folkuniversitetets Folkbildnings- och Etikgrupp.
Rimlighetskontrollen innebar att ansvariga maste ange orsaken till storre
volymokningar i verksamheten. Rimlighetskontrollen bygger pa studietimmar, antal
deltagare samt antal arrangemang i alla verksamhetsformer.

Okat fokus pd kvalitetsledning

Kvalitetsfragor i folkbildningsverksamheten fortsatter att vara i fokus.
Studieforbunden ska regelbundet, efter anmodan fran Folkbildningsradet beskriva
utvecklingen av sitt systematiska kvalitetsarbete. Beskrivningen ska visa hur
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kvalitetsarbetet utvecklats vad galler administration, verksamhetsformer och
Innehall. | studieférbundens arsredovisningar ska studieférbunden beskriva strategi
och arbetssatt for genomférande och uppféljning av kvalitetsarbetet bade centralt
och lokalt samt motsvarande arbete med risk- och sarbarhetsanalyser. Risk- och
sarbarhetsanalys ska vara en integrerad del av forbundets arbete med
bidragsuppfoljning och kontroll.

| Folkuniversitetet ligger ansvaret for det [6pande kvalitetsarbetet pa respektive
stiftelseledning. Det ska genomfdras relevanta utbildningar till alla i verksamheten,
bade ledare som anstallda.

Samordning, erfarenhetsutbyte och vidareutveckling av gemensamma system och
arbetssatt behandlas bland annat i Etikgruppen men ocksa i Folkbildningsgruppen
och de operativa grupperna inom folkbildningsomradet.

Forbundskansliet svarar for att rapporter éver internkontroll och det systematiska
kvalitetsarbetet lamnas till Folkbildningsradet. Inte sdllan granskas
folkbildningsverksamheten ocksa av andra intressenter, i forsta hand kommunerna.
Forbundsledningen ska alltid informeras av respektive stiftelse nar sddan granskning
ar aktuell. Grundlaggande for kvaliteten i verksamheten ar att samtliga medarbetare
inom Folkuniversitetet ar val fortrogna med och kdnner ansvar for att verksamhet
genomfors och rapporteras enligt gallande anvisningar och Folkuniversitetets
kvalitetsnormer.

Kvalitetskoden

Studieférbunden i samverkan har uppdaterat sina éverenskommelser i en Kvalitetskod med
féljande innehdll; Demokratiférklaring, Demokratiomrddet, Etiska férhallningssdtt, Jdv,
Efterregistrering av arrangemang, Ndrvarokrockar, Ansvaret fér verksamheten och
statsbidragets anvéndning, Kulturprogram, Grundldggande cirkelledarutbildning.

Varje medarbetare inom folkbildningen ska ta del av Kvalitetskoden i sin helhet. Den
aterfinns pa INFU.
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6) FORDELNING AV STATSBIDRAG

For en fullstandig beskrivning av hur statsbidragsférdelningen ser ut hanvisas till
Folkbildningsradet Statsbidragsvillkor.

e 6.1 Kvalitetsbeddmningssystem

e 6.2 Fordelningssystemets olika steg

e 6.2.1 Studieférbundet gor ett verksamhetsatagande

e 6.2.2 Folkbildningsradet gor ett bedémningsunderlag

e 6.2.3 Folkbildningsradet bedémer och gor forslag till bidragsandelar
e 6.2.4 Folkbildningsradet beslutar om bidragsandel

e 6.2.5 Studieforbunden genomfér verksamheten

e 6.2.6 Folkbildningsradet genomfor arlig uppféljning och maldialog

e 6.2.7 Folkbildningsradet utvarderar
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7) REDOVISNING AV VERKSAMHET
7.1 Signering av narvarolistor

Ndrvarolistor och kulturprogramrapporter ska signeras av ledaren med en e-legitimation som
innehar kvalitetsmdrket Svensk e-legitimation.

| och med signeringen intygar ledaren att de Iimnade uppgifterna dr korrekta. Signeringen kan
inte éverlatas till nGgon som ej nérvarat.

I det fall sdrskilda skdl féreligger kan signering géras med hjdlp av SMS-kod. | sérskilt
motiverade fall kan signering géras med namnteckning.

7.2 Verksamhetsredovisning

Studieférbund ska drligen inrapportera den verksamhet som bedrivits med statsbidrag i tva
delar:

* STUV (studieférbundens verksamhetsredovisning) med gruppuppgifter.
e Deltagarrapport med personuppgifter.

Folkbildningsradet meddelar drligen anvisningar fér vilka uppgifter som ska ingad i
rapporteringen, samt datum fér rapporteringen.

Folkuniversitetet om STUV-rapportering

For att astadkomma en for studieforbunden gemensam statistik ar alla anslutna till
STUV-systemet for rapportering (Studieférbundens Verksamhetsredovisning). | STUV
rapporteras och sammanstalls statistik 6ver studiecirklar, annan
folkbildningsverksamhet och kulturprogram. Dessutom anvands STUV for
rapportering av verksamhet som inte faller inom ramen foér den
statsbidragsberattigade folkbildningen.

| Folkuniversitetet ar STUV—-rapporteringen kopplad till vart
verksamhetsadministrativa system Gustav. Folkuniversitetets forbundsstyrelse ar
ansvarig for att STUV-rapporten ar korrekt. Folkbildningsradet inhdamtar i efterhand,
med stod av registrerade personnummer, uppgifter fran SCB om andelen
korttidsutbildade och utrikes fédda deltagare.

STUV-kérningar datum Sista dag for att slutrapportera
e 5september (STUV-mats) 4 september
e 10 december (endast arr) 9 december

e 15 januari (SLUT-STUV 2026) 8 januari 2026
e OBS. Sista dag for slutrapportering av 2025 drs verksamhet ér den 8 januari
2026.

Om datum infaller pa en helgdag gors kdrningen narmaste arbetsdagen fore.
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Den statistik som genereras ur Gustav och STUV ger signaler till exempel om
volymmassiga svangningar som kan foranleda sarskilda uppféljningsinsatser. Vi
kontrollerar dubbelrapporterade deltagare efter varje STUV samt dessutom vid en
extra korning i maj 2025.

Verksamhet bor alltid slutrapporteras sa snart den ar genomford. Rapportering av det
foregaende arets verksamhet stanger helt 8 januari pafoéljande kalenderar.
Slutrapportering maste vara gjord angivna datum for att du ska vara saker pa att den
kommer med som bidragsunderlag. Mer detaljerad information finns i underlag som
Fbr ger ut Variabelférteckning STUV respektive Variabelférteckning Deltagarrapport.

7.3 Narvarolistan

Féljande uppagifter vilka ligger till grund fér statsbidrag och redovisas i STUV-systemet ska
framgad av ndrvarolistan, dock inte personnummer: verksamhetsar, férbund och avdelning,
arrangemangstyp, verksamhetsform och arrangemangsnummer, émne/rubrik, deltagare med
namn och kontaktuppgifter (till exempel adress, telefon, e-post), deltagares nérvaro per
datum fér sammankomst.

Av ndrvarolistan ska framgé om det férekommit distansinslag av betydelse for studierna som
helhet, oavsett hur stor del av tiden dessa omfattar. Distansverksamhet rapporteras i en
lokalavdelning.

7.4 Personuppgifter och undantag

I studiecirkel och annan folkbildningsverksamhet kréivs rapportering av uppgifter om
deltagares personuppgifter.

Undantag fran personnummerrapportering accepteras fér féljande kategorier: deltagare med
tillfalligt uppehdllstillstdnd i Sverige, medborgare i EU- och Eftaldnder, person med skyddad
identitet, person med LMA-kort/uppehdllistillstdndskort och person med
samordningsnummer.

Folkuniversitetets information om deltagarrapportering

Deltagare ska sa langt mojligt rapporteras med komplett personnummer. Ett korrekt
personnummer skrivs 20200101-1234. Samtycke till registrering behover inte inhamtas vid
deltagarens anmalan da verksamheten har allmant intresse och krav pa detta stélls fran
bidragsgivarna.

Folkbildningsradet foljer upp nya cirkeldeltagare, korttidsutbildade eller utrikesfodda.
Som ny deltagare raknas den som inte deltagit de tre senaste aren. Med utrikes fodd
avses en person som ar fodd i utlandet och folkbokford i Sverige. Korttidsutbildad
deltagare dr den som inte har 3-arig gymnasieexamen samt ar 20 ar eller dldre under
aktuellt ar. Aven kénsférdelningen i verksamheten féljs upp.
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Medborgare i EU- Eftaldnder

EU-landerna &r Belgien, Bulgarien, Cypern, Danmark, Estland, Finland, Frankrike,
Grekland, Irland, Italien, Kroatien, Lettland, Litauen, Luxemburg, Malta,
Nederldanderna, Polen, Portugal, Rumanien, Slovakien, Slovenien, Spanien, Sverige,
Tjeckien, Tyskland, Ungern och Osterrike.

EFTA-landerna ar Island, Norge, Liechtenstein och Schweiz.

Person med skyddad identitet
Det finns tre typer av skyddad identitet.

1) Sekretessmarkering
En sekretessmarkering ar den lagre graden av skyddade personuppgifter. En
sekretessmarkering ar en administrativ atgard som gor det svarare for andra att ta del
avdina personuppgifter i folkbokféringsregistret. Sekretessmarkeringen omfattar alla
dina personuppgifter.

En sekretessmarkering fungerar som en varningssignal for Skatteverket och andra
myndigheter om att en prévning ska géras innan uppgifterna om dig lamnas ut. Det ar
alltsa ingen absolut sekretess. En sekretessmarkering dar en administrativ atgard som
motsvarar hemligstampeln pa ett dokument. Skriv inte in personnummer pa personer
med sekretessmarkering. Det ar viktigt att komma ihag att alla personuppgifter ska
hanteras med storsta forsiktighet. Ingen utomstaende ska ta del av de uppgifter vi
hanterar om personer i vara register.

2) Skyddad folkbokféring
Skyddad folkbokféring ger ett starkare skydd an sekretessmarkering. De gamla
adressuppgifterna tas bort och den nya adressen registreras inte i folkbokféringen. En
adress till Skatteverket registreras dit du far din post. Adressen i Gustav ar till
Skatteverket.

3) Fingerade personuppgifter
Om nagon har fingerade uppgifter kan vi registrera dessa i Gustav.

Person med LMA-kort /Tillfélligt uppehdlistillstandskort TUT

LMA-kort, en tillfallig handling med foto, visar att innehavaren ar asyls6kande i
Sverige, utfardas av Migrationsverket. Flyktingar i vantan pa beslut om asyl far LMA-
kort.

Enstaka deltagare med LMA-kort kan liksom enstaka deltagare med tillfalligt
uppehallstillstandskort, TUT, deltaga i var ordinarie folkbildningsverksamhet.

Person med Samordningsnummer

En enhetlig identitetsbeteckning for fysiska personer som inte ar eller har varit
folkbokforda i Sverige. Skattekontoret kan tilldela samordningsnummer pa begéaran av
en myndighet. Motsvarande identitetsbeteckning for den som ar eller har varit
folkbokford kallas personnummer (Skatteverket SKV 707 utgava 2).

Samordningsnumret ar till skillnad fran numret pa LMA-kortet baserat pa
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fodelsedatum och rapporteras for statistikuppfoljning.

Samordningsnummer bestar liksom personnumret av tio siffror. De inledande sex
siffrorna utgar fran personens fodelsetid med den skillnaden att man lagger till 60 till
fodelsedagen. For en person som ar fodd 64 08 23 blir de sex forsta siffrorna i
samordningsnumret alltsa 64 08 83.

7.5 Kulturprogramrapport

Kulturprogram dokumenteras genom en rapport som ska innehdlla de uppgifter som
redovisas i STUV-systemet for statsbidrag.

7.6 Lagring

Ndrvarolistan och kulturprogramrapporten dr att betrakta som juridiska dokument och
underlag fér genomférd samhdllsstédd verksamhet vid en eventuell granskning. Dokumenten
ska lagras i sju dr enligt bokféringslagen (1999:1078). De tre senaste dren ska skyndsamt
kunna tillgédngliggoras vid en eventuell uppféljning.
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8) NYHETERI ATOMEN 2.0
Folkbildningsradets villkor

Se dokumentet Statsbidragsvillkor som finns pa INFU.

Datum fér STUV-kérningar av 2025 drs verksamhet

Rapportering av 2025 ars verksamhet stanger helt 8 januari 2026.

9) FORTECKNING VERKSAMHETSMANUAL 2025

Namn

Atomen 2025.pdf

Avtallan av utrustning.pdf

Avtal med Bonus, STIM, SAMI.pdf

Checklista besok i verksamhet.pdf

Checklista vid slutrapportering.pdf
Folkbildningsstrategin.pdf

FUF ansdkan mall Folkuniversitetet.pdf
Huvudprocess folkbildning.pdf
Kvalitetskoden.pdf

Metodplan vid samverkan.pdf

Riktlinje Kulturprogram i Gustav.pdf

Riktlinjer dokumentation Gustav.pdf

Riktlinjer for avskiljande.pdf

Rutin for att godkanna kvalifikationer.pdf

Rutin for att ratta dubbelbokningar i Gustav.pdf
Rutin for att ratta interna dubbelbokningar.pdf
Rutin for kontroll av sen narvarorapportering.pdf
Rutin for kostnadsersattning med Blankett E10.pdf
Rutin for kvalifikation 2 enskilt mote. pdf

Rutin kontroll av 480 timmar.pdf

Rutin kontroll av ej paborjad arbetsplan.pdf
Rutin Overenskommelse samverkan 1.pdf

Rutin Overenskommelse samverkan 2.pdf
Statshidrag till verksamhet i studieférbunden 2024 reviderad. pdf
Variabelforteckning Deltagarrapport 2024.pdf
Variabelférteckning STUV 2024.pdf

4 Oomrade

Intern styrning
Intern styrning
Kvalitetskod

Intern styrning
Intern styrning
Intern styrning
Intern styrning
Intern styrning
Kvalitetskod

Intern styrning
Intern styrning
Intern styrning
Intern styrning
Intern styrning
Intern styrning
Intern styrning

Intern styrning
Intern styrning
Intern styrning
Intern styrning
Intern styrning
Intern styrning
Fbr styrning
Fbr styrning
Fbr styrning
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Riktlinje
Stod;#Avtal
Avtal
Checklista
Checklista
Stod

Stod

Stod
Riktlinje
Stod
Riktlinje
Riktlinje
Riktlinje
Rutin
Rutin
Rutin
Rutin
Rutin
Rutin
Rutin
Rutin
Rutin
Rutin;#Avtal
Villkor
Villkor
Villkor
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B pokumenttyp [Process |

Folkbildning
Genomfdrande
Uppfoljning
Uppfoéljning
Rapportering
Utveckling
Utveckling
Huvudprocess
Planering
Planering
Uppfoljning
Genomférande
Uppfoljning
Planering
Uppfdljning
Uppféljning
Uppfoljning
Uppfdljning
Uppfdljning
Uppfoljning
Uppfdljning
Planering
Planering
Folkbildning
Rapportering
Rapportering
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